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Fecha de la solicitud: 08/09/2025 

Datos área solicitante 

Nombre: JOSÉ ALEXANDER MORENO PÁEZ 

Cargo: SUBSECRETARÍO DE GESTIÓN CORPORATIVA (E) 

Dependencia: SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN CORPORATIVA 

Recursos presupuestales provenientes de: Funcionamiento  Inversión X 

Proceso JSP7 No 11388 Por primera vez:  X 

Tipo de solicitud (Marque con una X la necesidad) 

Tipo de 

Ajuste: 
Objeto 

 

 Perfil 
 

 
Proceso 

JSP7 

 

 Obligaciones 
 

 

Objeto del contrato 

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL DESARROLLO Y MANTENIMIENTO DE 

TABLEROS DE CONTROL Y REPORTES EN LOS VISUALIZADORES DE DATOS Y SISTEMAS 

DE LOS SISTEMAS DE LA ENTIDAD, ASI COMO PARA APOYAR EN LA ESTRUCTURACION Y 
SEGUIMIENTO DE LAS CONTRATACIONES QUE SEAN REQUERIDAS PARA LOS SISTEMAS 

DE INFORMACIÓN DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT. 

Obligaciones Específicas 

1. Diseñar tableros de control y reportes visuales a través de los visualizadores de datos y 

sistemas de información de la entidad. 

2. Efectuar mecanismos de seguridad y control de acceso durante el diseño de los tableros 

de control y reportes en el visualizador de datos de la entidad. 

3. Ejecutar el seguimiento y mantenimiento a los tableros de control y reportes visuales 

relacionados con el Sistema de Información Misional del Hábitat, asegurando su correcto 

funcionamiento y la actualización periódica de los datos. 

4. Realizar una estrategia de uso y apropiación que garantice la transferencia de 

conocimiento, que promueva la adopción y el conocimiento de los tableros digitales y 

reportes generados en los visualizadores de datos por parte de los grupos de valor de la 

entidad. 

5. Mejorar la interfaz y la experiencia del usuario para asegurar que los tableros sean 

intuitivos y fáciles de usar para los usuarios finales. 

6. Conservar la documentación detallada y actualizada sobre la implementación, las 

modificaciones y el mantenimiento de los tableros de control y reportes. Esto incluye 

registrar las decisiones técnicas, los problemas encontrados y las soluciones aplicadas. 

7. Brindar apoyo en la estructuración y seguimiento de las contrataciones, así como la 

participación en comités evaluadores que sean requeridos para los sistemas de información 

de la Secretaría Distrital del Hábitat. 
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8. Entregar al finalizar el contrato un informe final y un backup con toda la información 

adelantada durante la ejecución del mismo. 

9.  Tramitar oportunamente los oficios, documentos o asignaciones que le sean realizadas a 

través de los diferentes aplicativos institucionales, manteniendo actualizadas sus bandejas 

en cada uno de ellos, particularmente en el Sistema de Gestión Documental SIGA. 

10. Apoyar las actividades de supervisión de los contratos que le sean designados, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 83 de la ley 1474 de 2011. 

11. Acompañar las reuniones, comités, talleres y capacitaciones cuando sea convocado o lo 

indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato. 

 

Perfil Requerido 

 

Estudio: Título profesional en disciplinas académicas del NBC en ingeniería de sistemas, 

telemática y afines o NBC en Ingeniería electrónica, telecomunicaciones y afines. 

Postgrado N/A 

Experiencia: Mas de un (1) año de experiencia laboral 

 

 

 

 

 

JOSÉ ALEXANDER MORENO PÁEZ 

SUBSECRETARÍO DE GESTIÓN CORPORATIVA (E) 

 

 

 

 

 
Elaboro: Renzo Castillo García- Cto 863-2025 

Reviso: Carlos Gabriel Gutiérrez Pacheco Cto 519-2025 
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Certificado No. 1171 

 

 

Fecha de expedición: 8/09/2025 

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL 

(sólo para prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión) 

Revisada y verificada la planta de personal de la Secretaría Distrital de Hábitat se observa 

que: 

No existe el cargo ni el funcionario(a) en planta de personal de la Entidad, 

con el perfil requerido para realizar el objeto contractual solicitado. 

No se cuenta con funcionarios(as) suficientes y disponibles para 

desempeñar funciones relacionadas con el objeto a contratar. 

X 

 

 

 

 

 
JOSÉ ALEXANDER MORENO PÁEZ 

Subdirector Administrativo 
Verificado por: Claudia Gómez Morales – Profesional Especializado Subdirección Administrativa 

Elaboró: Edwin Yamid Ortiz Salas- Contratista Subdirección Administrativa 
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